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1. Общие сведения об учреждении
Полное наименование учреждения в соответствии с Уставом:
Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования дом пионеров и школьников с. Кандры муниципального района Туймазинский район РБ.
Сокращённое наименование: МАОУ ДО ДПиШ с.Кандры. 
Тип образовательной организации: учреждение дополнительного образования.
Организационно-правовая форма: муниципальное автономное учреждение.
Юридический адрес: 452765, Республика Башкортостан, Туймазинский район, с. Кандры, ул. Чапаева, зд. 10.
Тел/факс: 8(34782) 48022
E – mail: dompionerov.kandry.23@mail.ru
Учредитель Управление образования Администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан.
Наименование муниципальной услуги: реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.
Директор: Сафиуллина Альфия Азатовна
2. Организационно-правовое обеспечение образовательной деятельности
В своей деятельности Учреждение руководствуется Уставом, утвержденным постановлением Администрации муниципального района Туймазинский район РБ №132 от 04.02.2020
2.1. Документы, подтверждающие право на ведение образовательной деятельности
Учреждение имеет:
Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, зарегистрированном в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службе 2200200216819
Основной государственный регистрационный номер 1020202215395
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации по месту нахождения на территории Российской Федерации - ИНН юридического лица 0269016039
КПП - 026901001
Лицензия на осуществление образовательной деятельности от 05.11.2020, Серия 02ЛО1 № 0007256
2.2. Локальные акты Учреждения в части содержания образования, организации образовательного процесса, прав обучающихся
Локальная нормативная база сформирована, развивается в соответствии с законодательством Российской Федерации и Уставом Учреждения и включает в себя следующие блоки:
- приказы и распоряжения администрации;
- положения о советах, механизмах реализации образовательной и организационно-массовой деятельности, формах проводимых мероприятий, формах морального и материального поощрения сотрудников;
- должностные инструкции сотрудников;
- документы, регулирующие режим работы Учреждения;
- инструктивные документы по всем видам деятельности Учреждения.
Собственная нормативно-правовая и организационно-распорядительная документация соответствует действующему законодательству РФ и является достаточно эффективной для выполнения функций Учреждения в сфере дополнительного образования.
3. Структура и система управления учреждением
Управление Учреждением осуществляется в соответствии с действующим законодательством, на основании Устава учреждения на принципах демократичности, открытости, приоритета общечеловеческих ценностей, охраны жизни и здоровья человека, свободного развития личности.
Управление Учреждением осуществляется на основе сочетания принципов единоначалия и коллегиальности.
Общее управление осуществляется директором в соответствии с действующим законодательством. Директор действует на основе единоначалия, решает все вопросы деятельности учреждения, не входящие в компетенцию органов самоуправления учреждения и учредителя.
Методисты осуществляют оперативное управление образовательным процессом: выполняют информационную, оценочно-аналитическую, планово - прогностическую, организационно-исполнительскую, мотивационную, контрольно-регулировочную функции.
Коллегиальными органами ДПиШ являются: общее собрание трудового коллектива, Попечительский совет, Педагогический совет.
Высшим органом самоуправления ДПиШ является Общее собрание трудового коллектива.
Все перечисленные структуры совместными усилиями решают основные задачи образовательного Учреждения и соответствуют его Уставу.
В ДПиШ функционирует методическое объединение, основной задачей которого является совершенствование методического и профессионального мастерства педагогических работников, стимулирование творческой инициативы.
Методическое объединение создается и ликвидируется на основании приказа директора Учреждения. 
Педагогический состав формируется в соответствии со штатным расписанием.
Учреждение работает по согласованному и утвержденному плану работы на учебный год.
Все мероприятия (Педагогические советы, заседания, совещания и т.д.) проводятся в соответствии с утверждённым годовым планом работы.
В течение всего года организован оперативный документооборот на бумажных и электронных носителях. Годовые и календарные планы, локальные нормативные акты,
расписания, уставные документы, информация о деятельности детских объединений, массовых мероприятиях размещаются на сайте. Сайт создан и работает с целью обеспечения открытости и доступности информации о деятельности Учреждения.
4.  Педагогический состав и контингент обучающихся. Структура управления. 
В настоящее время становится актуальным вопрос управления персоналом, основная цель которого - обеспечение оптимального баланса процессов обновления и сохранения численного и качественного состава кадров, в соответствии с потребностями учреждения и требованиями действующего законодательства.
Определяющая роль в образовательном учреждении принадлежит педагогическому персоналу, так как он, представляя собой профессиональный, постоянно развивающийся интеллектуальный потенциал, является главным фактором образовательного процесса.
4.1. Сведения о педагогических работниках
Качественный образовательный процесс во многом зависит от профессиональной компетентности каждого педагога и педагогического коллектива в целом, поэтому повышению профессиональной компетенции уделяется большое внимание. Образовательная деятельность в ДПиШ обеспечена квалифицированным профессиональным педагогическим составом, имеющим базовое образование, соответствующее профилю программ:

	№ п/п
	Характеристика педагогических работников
	Количество 
педагогических работников

	1. 
	Численность педагогических работников - всего
	10

	
	Из них:
	

	1.1.
	штатные педагогические работники, за исключением совместителей
	9

	1.2.
	педагогические работники, работающие на условиях внешнего совместительства
	1

	2. 
	Численность педагогических работников, имеющих квалификацию:
	

	2.1.
	педагоги, имеющие высшую квалификационную категорию
	8

	2.2.
	педагоги, имеющие первую квалификационную категорию
	2

	2.3.
	педагоги, не имеющие квалификационную категорию
	-

	3. 
	Из общей численности педагогических работников, имеют образование:
	

	3.1.
	высшее профессиональное образование
	9

	3.2.
	среднее профессиональное образование
	1

	3.3.
	начальное профессиональное образование
	-

	3.4.
	среднее (полное) общее образования
	-

	4. 
	Из общей численности педагогических работников имеют стаж работы:
	

	4.1.
	менее 2 лет
	-

	4.2.
	от 2 до 5 лет
	1

	4.3.
	от 5 до 10 лет
	3

	4.4.
	от 10 до 20 дет
	3

	4.5.
	20 лет и более
	3

	5. 
	Состав педагогического персонала:
	

	5.1.
	Директор
	1

	5.2.
	Педагог дополнительного образования
	9



Основные направления деятельности педагогического коллектива
по достижению оптимальных конечных результатов

1. Организация учебно-воспитательного процесса
      
	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	 Организационная деятельность  


	1
	Осуществление мер по расширению диапазона образовательных услуг 
	В течение года
	Администрация


	2
	Кадровое обеспечение системы дополнительного образования на текущий год
	Сентябрь
	Администрация


	3
	Организация набора детей в творческие объединения
	Сентябрь
В течение года
	Методист 
ПДО

	4
	Организация  взаимодействия с образовательными учреждениями села 
	Сентябрь
В течение года
	Методист 
ПДО

	5
	Подготовка расписания учебных занятий  творческих объединений, спортивных секций в соответствии с требованиями СанПиН
	до 10.09.2025г.

	Методист 
ПДО

	Информационно-аналитическая деятельность

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Подготовка и сдача информации по количественному составу обучающихся, творческих объединений, спортивных секций 
	Сентябрь 2025г.
Январь 2026г.

	Методист по УР

	2
	Сдача отчетности: 
- образовательные программы
- списки детей   на текущий учебный год; 

	
До 01.09.2025 г.
До 29.09.25 г.

	
Методист 
ПДО

	3
	Тарификация и штатное расписание на текущий учебный год
	Сентябрь 2025 г.
	Директор ОУ


	4
	Анализ посещаемости  МАОУДО ДПиШ детьми
	Ежемесячно
	Методист по УР

	5
	Отчет по итогам аттестации детей

	Май 2026 г.
	Методисты


	6
	Анализ работы МАОУДО ДПиШ
	Апрель 2026
	Методисты 

	7
	Анализ работы творческих объединений по интересам за прошедший год.

	Апрель 2026 г.
	ПДО

	8
	Анализ работы по охране труда и технике безопасности в ОУ

	Апрель 2026 г.
	Зав. хозяйством

	9
	Создание банка данных по выявлению и учёту 
- детей, находящихся в трудной жизненной ситуации 
- несовершеннолетних, стоящих на учёте в КДН

	В течение года
	Методист по ВР


	10
	Анализ работы по предупреждению ДДТТ, пропаганде ПДД

	Апрель 2026 г.
	Методист по ВР 
ПДО

	11
	Информация о прохождении аттестации на квалификационную категорию  

	Май 2026 г.
	Методист по УР

	12
	Справки по итогам внутреннего контроля

	В течение года
	Директор ОУ


	13
	Отчёты  по проведению мероприятий
	В течение года
	Методисты 


	14
	Проверка ведения электронных журналов и иной документации педагогов 

	1 раз в полугодие 
	Директор ОУ




	Деятельность по реализации образовательных программ 
дополнительного образования детей


	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	Разработка и утверждение образовательных программ 

	Август-сентябрь 
2025 г.
	ПДО
Директор ОУ


	Подготовка программно-методического обеспечения образовательного процесса
 
	В течение года 
	ПДО

	Работа по анализу и проверке образовательных программ и календарно-тематического планирования ПДО

	В течении года 
	Директор ОУ
Методисты



	[bookmark: _Hlk529185329]  Воспитательная работа



	№
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	
	Сентябрь

	1
	Дни открытых дверей: 
- встреча и беседа с педагогами; 
- экскурсия по ОУ;
- родительское собрание.
	01-09.09.
2025г
	ПДО


	2
	Цикл тематических мероприятий (беседы, встречи, викторины, просмотр видеоматериалов, игры и т.д.): 
1.ПДД
 2.Пожарная безопасность
3.Антитеррористическая безопасность
	10-15.09.
2025г
	Методист по ВР


	3
	Игротека для детей и родителей «Вместе весело шагать…»
	23.09.2025г
	Методист по ВР


	Октябрь

	1
	Праздничное мероприятия ко Дню пожилого человека «Бабушка и дедушка, самые родные!»
	01.10.2025г

	Методист по ВР


	2
	Мероприятие ко Дню Республики «Чудеса Башкортостана»
	10.10.2025г

	Методист по ВР


	3
	Выставка рисунков и поделок «Мой край родной Башкортостан»
	09 -15.10.
2025г
	Методист по ВР

	4
	Выставка детских рисунков и фотографий на тему «Мой папа - самый лучший»
	17-20.10.
2025г

	Методист по ВР

	5
	Выставка детских рисунков и поделок «Золотая осень»
	23-30.10
2025г 
	Методист по ВР

	6
	Беседы в объединениях «В дружбе народов – Единство России»
	31.10.2025 г.
	Методист по ВР

	
	Ноябрь

	1
	Спортивное мероприятие «В единстве наша сила!», посвящённое Дню народного Единства
	03.11.2025г

	Хафизов Ф.И.
Ханипов Д.Ю.


	2
	Выставка творческих работ «Пусть всегда будет мама!»
	25-30.11.
2025г
	Методист по ВР

	3
	Уроки толерантности и мира «Обсуждение роли защитников в поддержании мира»   
	23.11.2025 г.
	Валиева Р.Р. 


	
	                  Декабрь
	

	1
	Литературный час «Неизвестному солдату посвящается…»
	02.12.2025г.
	Методист по ВР

	2
	«День инвалидов» (просмотр социального видеоролика, беседа во всех объединениях ОУ)
	03.12.2025г.
	Методист по ВР

	3
	Исторический час «Герои Отечества: прошлое и настоящее»
	09.12.2025г
	Методист по ВР

	4
	Выставка детского творчества «Зимнее конфетти»
	15.12.25г.-15.01.2026г
	Методист по ВР

	5
	Всероссийский день благодарности родителям (Онлайн-акция)
 «Позвони родителям!»
	22.12.2025г
	ПДО

	6
	Конкурсно - игровая программа «Новогодний переполох»

	22.12. 2025г.
	Методист по ВР

	
	Январь

	1
	Мастер – класс для детей и родителей «Символ 2026 года»
	05.01.2026г.
	Воронцова Е.А.
Миннулина А.Д.

	
2
	Спортивное мероприятие «Снежные старты»
	06.01.2026 г.
	Хафизов Флорис Ильдусович

	3
	Футбол на снегу
Хоккей
	06. 01.2026г.
	Хафизов Флорид Ильдусович 

	4
	Дружеские тренировочные спарринги по боксу
	08.01.2026г.
	Ханипов Д.Ю.

	5
	Акция «Покормите птиц зимой»
	17.01.2026г.
	Валиева Р.Р.

	6
	Танцевальный  флешмоб                       «Танцуем вместе»
	07.01.2026г.
	Миргородская И.И.

	7
	Интеллектуально-познавательная викторина
	09.01.2026г.
	Пояркова О.В.

	8
	Цикл мероприятий  в объединениях «День воинской славы России - День снятия блокады города Ленинграда (1944 год)»
	27.01.2026
	ПДО

	
	Февраль

	1
	Интерактивная беседа с элементами игры «Путешествие по городу герою Сталинграду (Волгограду)»
	02.02.2026
	Методист по ВР

	2
	Урок памяти, посвященный выводу войск из Афганистана «Афганистан к нам тянется сквозь годы»
	14.02.2026г.
	Методист по ВР

	3
	Выставка рисунков и поделок «Защитникам Отечества – честь, слава и хвала!»
	17.02-24.02.2026г.
	
Методист по ВР

	4
	Неделя тематических мероприятий, посвященных празднику Масленица
	16.02-22.02. 2026г.
	Методист по ВР

	
	Март

	1
	Акция, посвященная Году единства народов России: литературный онлайн-флешмоб «В единстве - сила…»
	02-05.03.
2026г.
	ПДО


	
2
	Конкурсно –игровая  программа к 8 марта «А, ну-ка, девочки!»
	05 .03.
2026г..
	Миргородская И.И.

	3
	Выставка детского творчества «Калейдоскоп творчества»
	19 - 27.03
2026г.
	Методист по ВР

	4
	Уроки безопасности «Безопасная весна»
	16-19.03.
2026г
	ПДО

	5
	Благотворительный Фестиваль детского творчества «Салют талантов»
	26.03.2026 г
	Методист по ВР

	6
	Познавательно-игровая программа 
«Всемирный день водных ресурсов»
	21.03.2026г.
	Методист по ВР

	
	Апрель

	1
	«Здоровье – это здорово!» (цикл игровых программ, часов информации)
	06-07.04.
2026г
	Методист по ВР 

	2
	Цикл мероприятий, посвящённый Дню космонавтики.
	09-10.04.
2026
	ПДО

	3
	Выставка детского творчества «Земля — наш общий дом»
	20-27.04.
2026г
	Методист по ВР

	
	Май

	1
	Всероссийская акция «Окна Победы»
	04.05-09.05
2026г
	Методист по ВР

	2
	«Стена Памяти» - выставка рисунков и поделок, посвящённый Победе в ВОВ
	06-13.05.
2026г
	Методист по ВР

	3
	Уроки Мужества «Шаги Великой Победы»
	07-08.05.
2026 г
	ПДО

	4
	Виртуальная экскурсия - посещение музеев, связанных с Великой Отечественной войной, в онлайн-формате.
	07.05.2026г
	ПДО

	5
	Акция «Семейный очаг»
	14-15.05.2026г
	Методист по ВР

	6
	Спортивно-игровая программа «Ура!Каникулы!»
	28.05.
2026 г
	Методист по ВР

	
	
	
	



	Практическая  деятельность 


	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	1
	Участие творческих объединений в конкурсах, смотрах районного, республиканского и других уровней
	В течение года
	Методисты
ПДО 

	2
	Участие творческих объединений художественно-эстетической направленности в организации и проведении культурно-массовых мероприятий на уровне учреждения
	В течение года
	Методисты

	3
	Подготовка и проведение мероприятий физкультурно-спортивной направленности, спортивно-массовых мероприятий
	В течение года
	Методисты 
Ханипов Д.Ю.
Хафизов Ф-д. И.


	4
	Подготовка и проведение творческого отчёта объединения:
- концерт;
- выставка творческих работ;
- проведение открытого мероприятия по 
   профилю объединения;
	В течение года
	Методисты






	Здоровьесберегающая деятельность 


	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися в учебное время, во время проведения культурно-массовых, спортивных мероприятий
	В соответствии с требованиями к проведению данных инструктажей
	ПДО

	2
	Организация работы по проведению мер режима безопасности, предупреждению терактов
	В течение года

	ПДО

	  Работа по  профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

	1
	Организация и проведение мероприятий с несовершеннолетними, состоящими на учёте в ОВД, КДН в каникулярное время
	В течение года
	Методист по ВР 
ПДО

	2
	Проведение совещаний с приглашением   специалистов учреждений и служб системы профилактики по вопросам: система работы с подростками, склонными к правонарушениям
	В течение года
	Методист  по ВР

	 Работа по ОТ и ТБ, профилактике травматизма


	1
	Организация и проведение
инструктажей по ОТ и ТБ   с детьми
	В течение года
	ПДО

	2
	Контроль соответствия санитарно-гигиенических норм требованиям пожарной и электробезопасности помещений, оборудования и инвентаря, используемых в системе дополнительного образования
	В течение года
	Администрация


	3
	Контроль ведения документации, журналов инструктажей по ОТ и ТБ в системе дополнительного образования

	В течение года
	Администрация


	 Работа с родителями


	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Организационное и итоговое собрание в учреждении
	Сентябрь 2025
Апрель 2026
	Директор ОУ

	2
	Родительские собрания в т/о
	Два раза в год
	ПДО

	3
	Привлечение родительской общественности к участию в работе  объединений


	В течение года
	ПДО

	4
	Проведение открытых занятий для родительской общественности с целью демонстрации достижений учащихся
	В течение года
	ПДО

	5
	Индивидуальные консультации для родителей
	В течение года
	Администрация
ПДО



2. Работа с педагогическими кадрами
	 Работа методического совета

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	
	Заседание 1
	
	

	1
	«Современный педагог ДО: проектирование образовательной программы под запросы времени»
	Август 2025
	Методист по УР

	
	Заседание 2
	
	Методист по УР

	1
	«Формирование soft skills (гибких навыков) через игровые и творческие формы занятий»
	Ноябрь 2025
	

	
	Заседание 3
	
	

	1
	Роль педагога в воспитательном процессе в системе дополнительного образования. Современные требования к воспитательной деятельности педагога.
	Декабрь 2025
	Методист по ВР

	
	Заседание 4
	
	

	1
	Формирование социально-значимых навыков у детей и подростков через дополнительное образование.
	Январь 2026



	Методист по ВР

	
	Заседание 5
	
	

	1
	«Обмен опытом: лучшие практики»
	Март 2026
	Методист по УР

	
	Заседание 6
	
	

	1
	Роль дополнительного образования в профилактике девиантного поведения среди детей и подростков.
	Апрель 2025
	Методист по ВР

	
	Заседание 7
	Май 2026
	Методисты

	1
	Подведение итогов работы уч.года
	
	

	2
	План работы на 2026-2027 уч.г.
	
	



	   Повышение квалификации педагогических работников


	№
	Мероприятия

	Сроки
	Ответственный

	1
	Работа по темам самообразования
- оформление планов самообразования
- собеседование по планам самообразования 
	В течение года

	ПДО


	2
	Обучение на курсах повышения квалификации

	В течение года
	Администрация ДПиШ

	3
	Посещение городских, республиканских методических семинаров

	В течение года
	Администрация ДПиШ

	4
	Аттестация педагогических работников

	Сентябрь - апрель
	Методисты

	5
	Проведение открытых занятий и воспитательных часов, мастер классов (по плану)

	В течение года
	Методисты 
ПДО


	6
	Организация целевых взаимопосещений учебных занятий и воспитательных мероприятий.

	В течение года
	Методисты


	Программно  – методическая деятельность

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Оказание консультативной помощи педагогам в разработке образовательных программ
	В течении года
	Методист по УР

	2

	Разработка положений смотров, конкурсов и фестивалей, планируемых в 2025-2026 уч.г.

	В течение года
	Методист по ВР

	3





	Разработка учебно-методических материалов в помощь педагогам 
	В течение года

	Методисты

	  Информационно – аналитическая деятельность


	1
	 Работа по сайту ДПиШ: 
 -организация смены оперативной информации ;
-внесение информации о деятельности ДПиШ (итоговой, планируемой);
- наполнение разделов сайта информацией; 
-подготовка и предоставление информации на сайт ОУ.
	Ежемесячно 
	Воронцова Е.А.

	2
	Обновление содержания и пополнение базы данных по учету деятельности творческих объединений ДПиШ .
	В течении года
	Методисты

	3
	Формирование банка данных детей.
	В течение года 
	Методисты

	4
	Формирование информационной базы данных по всем творческим коллективам МАОУДО ДПиШ
	В течение года
	Методисты 

	 Аналитическая деятельность


	1
	Посещение и анализ занятий и культурно-досуговых мероприятий
	в течение года
(по плану)
	Методисты

	2.
	Анкетирование и диагностирование
	в течение года
	Методисты
ПДО

	3.
	Исследование творческих достижений детей  ДПиШ  по итогам участия  в конкурсах,   фестивалях, смотрах, соревнованиях:
-ведение статистического учета;
-анализ результатов.
	Ежемесячно 
	Методисты
ПДО



3. Деятельность администрации МАОУ ДО Дом пионеров и школьников 
по управлению и контролю
                         
	Заседание педагогического совета


	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	
	
Заседание №1
	
	

	1
	Современные подходы к оценке образовательных результатов: от отметки к формирующему оцениванию.
Цели, задачи, основные направления деятельности педагогического коллектива МАОУДО ДПиШ в 2025-2026 уч.году
	Август   
2025

	Директор ОУ

	
	
Заседание 2
	
	

	2
	«Индивидуализация образовательного процесса: как помочь каждому ребенку раскрыть свой потенциал"
	Ноябрь
2025
	Директор ОУ

	
	
Заседание 3
	
	

	3
	«Оценка результативности работы педагогического коллектива за первое полугодие 2025-2026 уч.г.»
	 Декабрь 
2025
	Директор ОУ 

	
	
Заседание 4
	
	

	4
	"Самообразование педагога как фактор профессионального роста: эффективные стратегии и инструменты"
	 Февраль 
2026
	Директор ОУ

	
	Заседание 5
	
	

	5
	Цели, задачи, ресурсы, направления и перспективы образовательной деятельности в новом учебном году через сотрудничество с образовательными организациями и социальными партнерами
	Май
2026
	Директор ОУ
Методисты 



4. Деятельность по укреплению материально – технической базы 

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Подготовка учреждения к новому учебному году 
	август 
	Директор ОУ
Зав. хозяйством

	2
	Работа по обеспечению ОТ и ТБ, ПБ 
	в течение года 
	Директор ОУ
Зав. хозяйством
Хафизов Ф.И.

	3
	Подготовка к отопительному сезону

	сентябрь
	Директор ОУ
Зав. хозяйством

	4
	Инвентаризация материальных ценностей 
	По плану
	Директор ОУ
Зав. хозяйством

	5
	Благоустройство прилегающей территории.
	В течении года
	Зав. хозяйством

	8
	Текущий ремонт
	июнь 
	Директор ОУ
Зав.хозяйством
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